Stellenanzeige:

Die Gemeinde Timmendorfer Strand (rd. 8.900 Einwohnerinnen und Einwohner) sucht zum
nachstmdoglichen Zeitpunkt

eine/einen Verwaltungsfachangestellte/n (m,w,d)
im Fachdienst Bildung, Sport und Familienangelegenheiten

in Vollzeit und vorlaufig fir 6 Monate befristet.

Der Aufgabenbereich umfasst im Wesentlichen:
Wohngeldantrage
Wohnungsberechtigungsschein
Schulkostenbeitrage

Schulerbeférderung
Haushaltsangelegenheiten fiir das Sachgebiet
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Wir suchen eine Persdnlichkeit mit

einer abgeschlossenen Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r

mehrjéhriger Berufserfahrung

sehr guten EDV-Kenntnissen, u.a. im Umgang mit MS Office, insbesondere Outlook, Word
und Excel

birgerorientiertem Handeln, Eigeninitiative, Teamfahigkeit

Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen in den Abendstunden i. d. Regel 1x im Quartal
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Die Bezahlung erfolgt entsprechend den personlichen und tarifrechtlichen Voraussetzungen bis
zur EG 8 nach dem Tarifvertrag Offentlicher Dienst (TV6D).

Die Gemeinde Timmendorfer Strand bietet als anerkanntes Seebad an der Libecker Bucht einen
hohen Wohn- und Freizeitwert und ist bekannt fur ihre Gro3-Projekte. Alle allgemein bildenden
Schulen befinden sich am Ort.

Die Gemeinde hat sich zum Ziel gesetzt, Frauen in ihrem beruflichen Werdegang besonders zu
fordern.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei entsprechender Eignung bevorzugt
bertcksichtigt.

Fur Fragen zum Bewerbungsverfahren steht Ihnen Herr Gattung unter der Rufnummer 04503-
807130 zur Verfugung.

Aussagekraftige Bewerbungen mit den Ublichen Unterlagen werden bis zum 09.02.2020 an den
Burgermeister der Gemeinde Timmendorfer Strand, Fachdienst Allgemeine Verwaltung, Postfach
1106, 23661 Timmendorfer Strand, oder per E-Mail an bewerbung@timmendorfer-strand.org, er-
beten.

Bei Bewerbungen in Papierform bitten wir um Ubersendung von Kopien, da die Bewerbungsunter-
lagen nicht zurlickgesandt und nach Ende des Auswahlverfahrens vernichtet werden. Wir bitten
um Verstandnis, dass keine Eingangsbestatigung versandt wird. Kosten, die im Zusammenhang
mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.

Gemeinde Timmendorfer Strand
Der Burgermeister
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