Benutzungs- und Gebihrensatzung des Gemeindearchivs der
Gemeinde Timmendorfer Strand

Aufgrund des § 4 der Gemeindeordnung fiir Schleswig-Holstein in Verbindung mit § 15 des
Gesetzes Uber die Sicherung und Nutzung 6ffentlichen Archivgutes in Schleswig-Holstein
(Landesarchivgesetz LArchG) wird nach Beschlussfassung durch die Gemeindevertretung
vom 28. Juni 2016 folgende Satzung erlassen:

§1
Aufgaben des Archivs

(1) Die Gemeinde Timmendorfer unterhélt ein Gemeindearchiv. Es férdert die Erforschung
und die Kenntnisse der Gemeindegeschichte, dient der Rechtssicherung und Verwal-
tungskontinuitat und schitzt das Archivgut gegen Vernichtung und Zersplitterung.

(2) Das Gemeindearchiv Timmendorfer Strand hat die Aufgabe, Unterlagen, die von der
Gemeindeverwaltung zur Erflllung ihrer Aufgaben nicht mehr benétigt werden, zu ermit-
teln und auf ihre Archivwirdigkeit zu prifen, als archivwiirdig festgestellte Unterlagen zu
Ubernehmen, auf Dauer aufzubewahren, zu sichern, nach archivfachlichen Grundséatzen
zu erschlieBen und nutzbar zu machen. Diese Aufgabe erstreckt sich auch auf Archivgut
der Rechtsvorgénger der Gemeinde Timmendorfer Strand, auf kommunale Eigenbetrie-
be und Beteiligungsgesellschaften sowie ihre Funktionsvorgéanger.

(3) Soweit daran ein &ffentliches Interesse besteht, ergénzt das Gemeindearchiv seine Be-
stande durch sonstiges Dokumentationsmaterial. Es kann auch aufgrund von Vereinba-
rungen oder letztwilligen Verfugungen archivwirdige Unterlagen Dritter, insbesondere
privater Personen, archivieren. Fur das fremde Archivgut gilt diese Satzung entspre-
chend, sofern mit den Eigentiimerinnen oder den Eigentimern keine anderen Vereinba-
rungen getroffen werden oder besondere Festlegungen in den letztwilligen Verfiigungen
nicht entgegenstehen.

§2

Benutzung des Archivs

(1) Die Benutzung erfolgt durch persénliche Einsichtnahme im Gemeindearchiv. Eine Ver-
sendung von Archivgut zur Einsichtnahme an einem anderen Ort ist nicht vorgesehen.

(2) Als Benutzung gelten
a) die Einsichtnahme in die Findblcher und sonstige Hilfsmittel,
b) die Einsichtnahme in Archiv- und Sammlungsgut,
c) die Anfertigung von Reproduktionen,
d) die Anfertigung von Abschriften sowie das Abhéren/Ansehen und Kopieren von Ton-
und Bildaufzeichnungen.

(3) Das Archivpersonal unterstltzt die Benutzerin oder den Benutzer des Archivs durch
Auskunft und Beratung.



(1)

(2)

§3

Erlaubnispflicht, Benutzungsantrag

Die Benutzung bedarf der Erlaubnis. Uber den Antrag sowie (iber Nebenbestimmungen
und Einschréankungen entscheidet die Leitung des Archivs nach MaBgabe dieser Sat-
zung und der Gesetze.

Far jeden Benutzungszweck ist ein gesonderter Benutzungsantrag zu stellen. Der Antrag
ist schriftlich bei der Gemeinde Timmendorfer Strand - Gemeindearchiv einzureichen. In
dem Benutzungsantrag sind neben den Angaben zur Person der Zweck und der Gegen-
stand der Benutzung anzugeben. Bei Minderjahrigen ist die schriftliche Zustimmung der
gesetzlichen Vertreterin oder des gesetzlichen Vertreters auf Verlangen vorzulegen.

Die Antragstellerin oder der Antragsteller hat sich auf Verlangen auszuweisen.

Jede Antragstellerin oder jeder Antragsteller muss bei der Antragstellung eine schriftliche
Erklarung darliber abgeben, dass sie oder er bei der Auswertung des Archivgutes die
Rechte und die schutzwirdigen Belange der Gemeinde Timmendorfer Strand sowie Be-
troffener und Dritter beachtet. Dazu z&hlen insbesondere bestehende Urheber- und Nut-
zungsrechte. VersttBe gegenlber den Berechtigten muss sie oder er selbst vertreten.
Die Gemeinde Timmendorfer Strand ist von Ansprlichen Dritter freizustellen. Sie oder er
hat sich schriftlich zur Beachtung dieser Satzung zu verpflichten.

Jede Verdffentlichung (auch die wiederholte) von Reproduktionen aus den Bestanden
des Gemeindearchivs Timmendorfer Strand ist genehmigungs- und gebuhrenpflichtig.
Gebuhren fur Urheberrechte oder Nutzungsrechte Dritter sind in den unten aufgefihrten
Veroffentlichungsgebihren nicht enthalten.

§4

Benutzungserlaubnis

Die Benutzungserlaubnis wird erteilt, soweit Einschrankungen des § 9 des Landesarchiv-
gesetzes nicht entgegenstehen. Die Einschrankungen des § 9 des Landesarchivgesetzes
gelten sinngeman mit der MaBgabe, dass auch das Wohl der Gemeinde Timmendorfer
Strand durch die Nutzung nicht beeintrachtigt werden darf. Die Benutzungserlaubnis wird
fir eine Person jeweils fir die Dauer eines Kalenderjahres erteilt. Sie ist nicht Gbertrag-
bar und gilt nur fir den angegebenen Zweck und Gegenstand. Bei Anderungen ist ein
erneuter Antrag zu stellen.

Die Benutzungserlaubnis darf mit Nebenbestimmungen (z. B. Auflagen, Bedingungen,

Befristungen) versehen werden. Dies gilt insbesondere flr die Verarbeitung personenbe-

zogener Daten. Sie kann eingeschrankt oder versagt werden, wenn die Antragstellerin

oder der Antragsteller wiederholt und schwerwiegend gegen diese Satzung oder Neben-

bestimmungen verstoBen hat.

Sie kann nachtréglich widerrufen werden, wenn

a) bekannt wird, dass bei ihrer Erteilung Versagungsgriinde nach § 9 des Landesar-
chivgesetzes vorlagen,

b) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

c) die Benutzerin oder der Benutzer gegen diese Satzung oder erteilte Nebenbestim-
mungen verstdBt oder

d) die Benutzerin oder der Benutzer Urheber- und Nutzungsrechte oder schutzwirdige
Belange der Gemeinde Timmendorfer Strand sowie Betroffener oder Dritter nicht be-
achtet.

Unter denselben Voraussetzungen ist auch die nachtragliche Aufnahme, Anderung und

Erganzung von Nebenbestimmungen zulassig.



§5

Verhalten im Gemeindearchiv, Umgang mit Archivgut

(1) Das Archiv- und Sammlungsgut kann nur im Gemeindearchiv wahrend der festgesetzten
Offnungszeiten und nach Vereinbarung mit dem Archivpersonal eingesehen werden.
Das Betreten von Magazinen oder sonstigen Aufbewahrungsrdumen fir Archivgut durch
Benutzerinnen oder Benutzer ist nicht zulassig.

(2) Die Anweisungen des Archivpersonals missen beachtet werden.

(3) Die Benutzerin oder der Benutzer hat sich im Gemeindearchiv so zu verhalten, dass an-
dere Personen weder behindert noch belastigt werden. Zum Schutz des Archivgutes ist
es insbesondere untersagt, im Gemeindearchiv zu essen oder zu trinken. Taschen,
Mappen, Mantel oder dergleichen dirfen nicht mit in das Gemeindearchiv genommen
werden. Telekommunikationsgerate sind auszuschalten.

(4) Das eigenméchtige Entfernen des Archivgutes aus den fur die Benutzung vorgesehenen
Raumen ist untersagt. Das Archivpersonal ist befugt, Kontrollen durchzufiihren.

(5) Das Archivpersonal kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgutes be-
schranken.

(6) Das Archiv- und Sammlungsgut sowie die Findmittel sind sorgfaltig und behutsam zu
behandeln. Die vorgefundene Ordnung darf nicht verandert werden.

(7) Es ist untersagt, auf Archivgut und Findmitteln Vermerke, Striche oder Zeichen anzu-
bringen, zu radieren oder das Archivgut als Schreibunterlage zu benutzen oder sonstige
Veranderungen vorzunehmen. Im Gemeindearchiv sind ausschlieBlich Bleistifte zu nut-
zen.

(8) Die Benutzerin oder der Benutzer hat dem Archivpersonal Stérungen in der Ordnung,
der Reihenfolge der Schriftstlicke sowie Schaden oder Verlust am Archivgut unverziig-
lich anzuzeigen.

§6
Haftung

(1) Die Benutzerin oder der Benutzer haftet flr die von ihr oder ihm verursachten Verluste
oder Beschadigungen des Uberlassenen Archivgutes sowie flir die sonst bei der Benut-
zung des Archivs verursachten Schaden. Dies gilt nicht, wenn sie oder er nachweist,
dass sie oder ihn kein Verschulden trifft.

(2) Die Gemeinde Timmendorfer Strand Ubernimmt keine Haftung fir Schaden, die der Be-
nutzerin oder dem Benutzer bei der Einsicht in Archivgut an Gesundheit (z. B. durch Pilz-
befall, Mikroben usw.) oder Kleidung (Verfarbung usw.) entstehen, sofern die Schaden
nicht auf Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit zurtickzufiihren sind.

§7
Auswertung des Archivgutes, Belegexemplar

(1) Die Benutzerin oder der Benutzer hat bei der Auswertung des Archivgutes die Belegstel-
len anzugeben.



(2) Werden Arbeiten unter maBgeblicher Benutzung von Unterlagen des Gemeindearchivs
erstellt, so ist die Benutzerin oder der Benutzer verpflichtet, dem Archiv kostenlos und
unaufgefordert ein Belegexemplar zu Gberlassen. Dies gilt auch fir ungedruckte Arbeiten
wie etwa Examensarbeiten oder fir Audio- und Filmproduktionen.

§8

Reproduktionen

(1) Das Gemeindearchiv kann im Rahmen seiner personellen und technischen Ausstattung
gegen Entrichtung von Gebuhren und Erstattung von Auslagen Reproduktionen von Ar-
chivgut anfertigen bzw. anfertigen lassen. Erstattungsféhige Auslagen sind Postgebuih-
ren fir Zustellungen und Nachnahmen. Sie werden auch gefordert, wenn fiir die Leistung
selbst keine Gebuhr erhoben wird. Reproduktionen sind z. B. Fotokopien, digitale Ablich-
tungen und Kopien von Audio- und Filmdokumenten. Ein Anspruch auf die Anfertigung
von Reproduktionen besteht nicht. Keine Reproduktionen werden erstellt, sofern die Er-
haltung des Archivguts dadurch geféhrdet scheint, das Archivgut Schutzfristen unterliegt
oder durch eine Reproduktion Urheber- und Nutzungsrechte oder Persénlichkeitsrechte
Betroffener oder Dritter verletzt wirden. Die Anfertigung von Reproduktionen aus Ar-
chivgut, das nicht im Eigentum der Gemeinde Timmendorfer Strand steht, bedarf der
schriftlichen Zustimmung der Eigentimerin oder des Eigentiimers.

(2) Die Anfertigung von eigenen Fotografien durch die Benutzerin oder den Benutzer ist ge-
stattet, sofern sie sich auf Aktenbestande beschrankt und auf Blitzlicht verzichtet. Sie ist
untersagt, sofern die Erhaltung des Archivguts geféhrdet scheint oder Urheber- und Nut-
zungsrechte oder Persodnlichkeitsrechte Betroffener oder Dritter verletzt wirden.

(3) Die Aushéandigung von Reproduktionen oder die Erstellung von eigenen Fotografien
durch die Benutzerin oder den Benutzer erfolgt nur zum persénlichen Gebrauch und fir
den freigegebenen Zweck. Die Benutzerin oder der Benutzer haftet fir jeden Miss-
brauch.

(4) Verdffentlichung, Weitergabe und gewerbsmaBige Nutzung von Reproduktionen oder
von durch die Benutzerin oder den Benutzer erstellten Fotografien bedirfen der Zustim-
mung des Gemeindearchivs. Die Bestimmungen des Urheberrechtes sind zu beachten.
Die Belegstelle ist anzugeben.

§9
Benutzungsgebiihren

(1) Fur die Leistung des Gemeindearchivs werden Geblhren nach MaBgabe der folgenden
Bestimmungen erhoben.

(2) Far Reproduktionen aus Archivgut betragt die Gebuhr fir:

a) Fotokopien von Archiv- oder Bibliotheksgut (falls konservatorisch vertretbar)
Ausdruck je Stiick 0,50 €

b) Digitale Reproduktionen von Archivgut (falls konservatorisch vertretbar)
Grundgebuhr je Reproduktionsauftrag 5,00 €
je Scan 1,00 €

c) Bereitstellung von Digitalisaten:
1. elektronische Bereitstellung von Digitalisaten (auf CD-Rom/DVD-Rom, auf USB-

Stick, per E-Mail) je Datei 2,00 €

2. Analoger Ausdruck pro Seite 1,00 €
3. CD-ROM oder DVD-ROM je Stiick 1,00 €
4. Versand per Post: Verpackung plus Portokosten nach den geltenden Tarifen



(3) Erlaubnis zur Veroéffentlichung oder Vervielfaltigung von Reproduktionen von Archivgut

zu gewerblichen oder geschaftlichen Zwecken:
a) Druckerzeugnisse:

1. Dbei einer Auflage bis 5.000 Stiick: je Reproduktion 10,00 €

2. bei einer Auflage ab 5.001 Stiick: je Reproduktion 25,00 €

maximal jedoch 500 € je Publikationsprojekt

b) Wiedergabe in Fernsehen oder Onlinediensten:

je Reproduktion 30,00 €

§10
Gebuhrenfreiheit

(1) Far folgende Leistungen werden keine Geblihren erhoben:
a) Einsichtnahme in Archivalien, Fotos, Blicher oder sonstige Dokumente im Gemein-
dearchiv
b) mindliche Auskinfte und Beratung im Gemeindearchiv
c) schriftliche Auskinfte.

(2) Bei der Benutzung des Archivs fir wissenschaftliche und ortsgeschichtliche Zwecke
kann die Archivleitung in begriindeten Einzelféllen auf die Erhebung von Gebuhren ver-
zichten.

§ 11
Gebuhrenpflichtige, Falligkeit
Schuldnerin oder Schuldner der Gebuhren und der Auslagen ist die Benutzerin oder der Be-
nutzer. Die Geblhren entstehen mit der Verwirklichung der in § 9 geregelten Geblhrentat-
bestande. Die Verpflichtung zur Erstattung von Auslagen entsteht mit der Aufwendung des

zu erstattenden Betrages. Gebiihren und Auslagen werden mit ihrem Entstehen sofort fallig
und sind an das Gemeindearchiv zu zahlen.

§12
Inkrafttreten
Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.
Die vorstehende Satzung wird hiermit ausgefertigt und ist bekannt zu machen.
Timmendorfer Strand, den 30.06.2016
Gemeinde Timmendorfer Strand

Die Blrgermeisterin

(L.S.)
Hatice Kara



